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Lineamientos del CEPE Polanco

El Centro de Ensenanza para Extranjeros (CEPE) se rige, en primera ins-
tancia, por los instrumentos que norman a la Universidad Nacional Auténo-
ma de México; por otra parte, se basa directamente en el Reglamento in-
terno del CEPE. Los presentes lineamientos son particulares de la sede
Polanco.

l. Sobre las responsabilidades de los estudiantes

Los estudiantes deberan:

1. Mostrarle su credencial del CEPE al personal de seguridad, al ingresar
al inmueble.

2. Hacer un uso responsable de teléfonos celulares, tabletas y equipos
electrénicos en el aula.

3. Evitar ingresar a las aulas con alimentos y bebidas.

4. Mantener limpias las aulas y depositar la basura en su lugar.

Il. Sobre los criterios de acreditacion

1. Para aprobar el curso, es obligatorio a) cubrir la asistencia minima, b)
presentar examen oral y ¢) presentar examen final.

2. La calificacion final minima para aprobar el curso es de 7:

a. 20% Evaluacion formativa (desempeiio, puntualidad, etc.).

b. 45% Examen final computarizado (comprensiéon auditiva, compren-
sion de lectura y gramatica).

c. 15% Escritura (en el examen final).

d. 20% Examen oral.

3. La asistencia minima para tener derecho a examenes finales es del
80% de las clases completas. Tress retardos por llegar tarde o salier-
se antes de que termine la clase equivalen a una falta.

4. No hay cambios en las fechas de examenes.

lll. Sobre los tramites administrativos

1. El estudiante debera cubrir el costo del curso en las fechas de ins-
cripcion establecidas, de no hacerlo, no podra ingresar a clases.

2. Los pagos de los cursos se hacen unicamente a través de tarjeta de
crédito o de débito (no se acepta American Express).

3. El pago de los libros se hace unicamente en efectivo.

4. El costo del libro no esta incluido en los pagos de inscripciéon o de
Ccurso.

5. Una vez iniciado el curso, el estudiante tiene Unicamente tres dias
para realizar tramites o cambios relacionados con su inscripcion.

6. Si se requiere factura, debera presentarse el RFC (Registro Federal
de Causantes) en el momento de la inscripcion.

7. No hay cambios de factura o ticket.

8. No se hacen reembolsos o devoluciones en pagos de inscripcién y/o
cuotas, excepto por cancelacion hecha por la UNAM o por enferme-
dad; en este caso, se debera presentar certificado médico.

9. El costo de la inscripcion extemporanea es de $170.00 pesos.

10. En caso de reprobar un curso, el costo del examen extraordinario es
de $150.00 pesos Y la calificacion aprobatoria debe ser mayor a 8.5.
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Los espacios del CEPE estan destinados a las actividades de los estu-
diantes inscritos en los cursos; no esta permitido que entren acompafan-
tes a los salones de clases. Los familiares y amigos podran asistir unica-
mente a eventos especificos, y los menores de edad no podran permane-
cer en el centro sin la supervisién de un adulto.



